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1. Om denna policy

Denna integritetspolicy beskriver hur Redeko Ab behandlar personuppgifter, for vilka &ndamal
behandlingen sker och vilken réattslig grund vi stoder oss pa. Den beskriver ocksa vilka rattigheter du har
och hur du utdvar dem.

Har du fragor om var behandling av personuppgifter dr du valkommen att kontakta oss pa de uppgifter
som anges i punkt 2.

2. Personuppgiftsansvarig och kontaktuppgifter

Personuppgiftsansvarig Redeko Ab

FO-nummer 3218900-4

Adress Ostra Esplanadgatan 5, 22100 Mariehamn, Aland
E-post info@redeko.ax

Kontaktperson i Angela Sjoblom, angela@redeko.ax, 018 528 081
dataskyddsfragor

Vi har beddmt att vi inte ar skyldiga att utse ett dataskyddsombud enligt artikel 37 i
dataskyddsférordningen. Dataskyddsfragor hanteras av den kontaktperson som anges ovan.

3. Vad menas med personuppgifter?

Med personuppgifter avses varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk person, till
exempel namn, personbeteckning, adress, e-postadress, telefonnummer eller uppgifter om betalningar.

4. Var roll — nér vi dr personuppgiftsansvariga och nér vi ar personuppgiftsbitrade

Redeko behandlar personuppgifter i tva olika roller och det &r viktigt att skilja dem at.

4.1 Vi dr personuppgiftsbitrade

Nar vi utfor bokforings-, I6ne- och redovisningsuppdrag behandlar vi personuppgifter fér var
uppdragsgivares rakning. Uppdragsgivaren ar da personuppgiftsansvarig och bestammer andamalen med
behandlingen. Den behandlingen regleras i ett separat personuppgiftsbitradesavtal med tillhérande
instruktion och beskrivs inte i denna policy.

Om du ar kund, anstalld, klient eller patient hos ett féretag som anlitar oss ska du darfor vanda dig till det
foretaget med fragor om dina uppgifter.



4.2 Vi dr personuppgiftsansvariga

Vi &r sjalva personuppgiftsansvariga for behandling som sker for att fullgéra vara egna skyldigheter och

driva var verksamhet. Det géller bland annat kundregister och avtalsadministration, kundkdannedom

enligt penningtvattslagstiftningen, var egen bokforing och fakturering, personal- och

rekryteringsarenden, leverantérsrelationer samt var webbplats. Denna policy beskriver den

behandlingen.

5. Vad vi behandlar, varfér och med vilken rattslig grund

5.1 Kunder och kundernas foretradare

Andamal Inga och administrera uppdragsavtal, utfora och félja upp uppdrag, kommunicera
med kunden, fakturera, hantera reklamationer samt faststélla, gora gallande och
forsvara rattsliga ansprak.

Personuppgifter Namn, befattning, e-postadress, telefonnummer, adress, uppgifter om roll i

foretaget, korrespondens samt fakturerings- och betalningsuppgifter.

Réttslig grund

Artikel 6.1 b (fullgérande av avtal) nar du &r avtalspart.

Artikel 6.1 f (berattigat intresse) nar du ar foretradare eller kontaktperson for ett
foretag som ar var kund. Vart beréattigade intresse ar att kunna administrera och
fullgéra avtalet med foretaget.

Artikel 6.1 c (rattslig forpliktelse) for bokforing och fakturering enligt
bokféringslagen (FFS 1336/1997).

Lagringstid

Under avtalsforhallandet. Uppgifter i bokforingsmaterial bevaras enligt 2 kap. 10 §
bokforingslagen, det vill sdga minst tio ar efter rakenskapsperiodens utgang for
bokforingsbdcker och motsvarande, och minst sex ar fran utgangen av det
kalenderar da rakenskapsperioden upphort for verifikationer och annat
bokféringsmaterial. Ovriga uppgifter raderas inom sex ar efter avtalsférhallandets
slut, om de inte behovs for rattsliga ansprak.

5.2 Kundkannedom enligt penningtvattslagstiftningen

Andamal Uppfylla vara skyldigheter att inhamta och uppratthalla kundkdnnedom, bedéma
och 6vervaka risk, utreda transaktioner samt vid behov rapportera till centralen
for utredning av penningtvatt.

Personuppgifter Namn, personbeteckning eller fodelsedatum, medborgarskap, adress, kopia av

identitetshandling, uppgifter om stallning i féretaget, agarandel och verkligt
formanstagarskap, uppgift om politiskt utsatt stallning, uppgifter om medel och
transaktioners ursprung samt uppgifter om utredningar och eventuella
anmalningar.

Réttslig grund

Artikel 6.1 c (rattslig forpliktelse) enligt lagen om forhindrande av penningtvatt
och av finansiering av terrorism (FFS 444/2017). Behandling av personbeteckning
grundar sig pa 29 § i dataskyddslagen (FFS 1050/2018).

Lagringstid

Uppgifter om kundkdannedom bevaras i fem ar efter det att kundforhallandet
upphort, enligt 3 kap. 3 § i penningtvattslagen. Uppgifter som hanfor sig till en




anmalan om tvivelaktig transaktion bevaras i fem ar fran det att anmalan gjordes,
enligt 4 kap. 3 § i samma lag.

Vi ar enligt lag skyldiga att informera dig om att uppgifter om kundkdnnedom och andra personuppgifter
kan anvandas for att forhindra, avsldja och utreda penningtvatt och finansiering av terrorism samt for att
utreda penningtvatt och finansiering av terrorism som misstanks ligga bakom en transaktion.

5.3 Anstillda

Andamal Administrera anstallningsforhallandet, betala |6n och férmaner, fullgéra
arbetsgivarens skyldigheter i fraga om skatt, socialforsakring, arbetspension och
arbetarskydd, planera arbete och kompetensutveckling samt hantera franvaro.

Personuppgifter Namn, personbeteckning, adress, telefonnummer, e-postadress,
bankkontonummer, uppgifter om arbetsavtal, l6n, arbetstid, semester och
formaner, franvarouppgifter inklusive sjukfranvaro, uppgift om medlemskap i
fackférening nar fackféreningsavgift innehalls, samt uppgifter om utsékning nar
sadan férekommer.

Réttslig grund Artikel 6.1 b (fullgérande av anstéllningsavtal).

Artikel 6.1 c (rattslig forpliktelse) enligt bland annat arbetsavtalslagen, lagen om
forskottsuppbord, lagen om inkomstdatasystemet, semesterlagen samt
arbetspensions- och socialférsakringslagstiftningen.

For uppgifter om halsa och medlemskap i fackférening: artikel 9.2 b jamférd med
6 § 1 mom. 1 och 2 punkten i dataskyddslagen (FFS 1050/2018).

Lagringstid Under anstéllningen och déarefter sa lange det krévs enligt lag. Loneunderlag som
ingar i bokféringsmaterialet bevaras enligt 2 kap. 10 § bokforingslagen. Uppgifter
som kan behdvas for rattsliga ansprak bevaras till dess att anspraket
preskriberats.

Uppgifter om en anstéllds hélsotillstand behandlas endast av personer som utsetts sarskilt for uppgiften
och férvaras atskilda fran 6vriga personuppgifter, i enlighet med 5 § i lagen om integritetsskydd i
arbetslivet (FFS 759/2004).

5.4 Arbetssokande

Andamal Genomfora rekrytering, beddoma sokandes lamplighet och kommunicera under
rekryteringsprocessen.

Personuppgifter Namn, kontaktuppgifter, ansékan, meritforteckning, uppgifter om utbildning och
arbetserfarenhet samt referenser.

Réttslig grund Artikel 6.1 b (3tgérder fore ingaende av avtal) och artikel 6.1 f (beréattigat intresse
av att kunna genomféra rekrytering).

Artikel 6.1 a (samtycke) om du samtycker till att vi sparar din ansékan for framtida
rekryteringar.

Lagringstid Ansokningshandlingar raderas senast ett ar efter det att rekryteringen avslutats,
om du inte har samtyckt till Iangre lagring. Samtycket kan aterkallas nar som helst.




5.5 Leverantorer och samarbetspartner

Andamal Administrera inkdp och avtal, hantera betalningar och kommunicera med

leverantorens foretradare.

Personuppgifter Namn, befattning, e-postadress, telefonnummer, adress samt

betalningsuppgifter.

Réttslig grund Artikel 6.1 b (fullgérande av avtal) eller artikel 6.1 f (berattigat intresse av att

administrera avtalet med leverantorsforetaget).
Artikel 6.1 c for bokféring enligt bokforingslagen.

Lagringstid Under avtalsforhallandet samt darefter enligt 2 kap. 10 § bokféringslagen for

uppgifter som ingar i bokforingsmaterialet.

5.6 Bes6kare pa var webbplats

Andamal Tillhandahalla och siakra webbplatsens funktion samt, om du samtycker, mata och

forbattra anvandningen av webbplatsen.

Personuppgifter IP-adress, teknisk information om enhet och webbldsare samt uppgifter som

samlas in via kakor enligt punkt 16.

Réttslig grund Artikel 6.1 f (berattigat intresse av en fungerande och saker webbplats) for

nddvandiga kakor.
Artikel 6.1 a (samtycke) for kakor som inte ar nédvandiga.

Lagringstid Sessionskakor raderas ndr webblisaren stiangs. Ovriga nédvandiga kakor

lagras i hogst tolv manader.

6. Sarskilda kategorier av personuppgifter

Vi behandlar sarskilda kategorier av personuppgifter enligt artikel 9 i dataskyddsférordningen endast i

begransad omfattning, och endast nar det finns en rattslig grund enligt artikel 9.2. Det géller uppgifter om

hélsa i form av sjukfranvaro for vara anstallda samt uppgift om medlemskap i fackférening nar

fackféreningsavgift innehalls fran [6n.

Sadana uppgifter behandlas av ett begransat antal personer, forvaras atskilda fran évriga uppgifter och

omfattas av tystnadsplikt.

7. Varifran vi far uppgifterna

Vi samlar i regel in uppgifterna direkt fran dig. Vi kan ocksa fa uppgifter fran:

det foretag eller den organisation som du féretrader,
offentliga register sasom handelsregistret och foretags- och organisationsdatasystemet,
tjanster for elektronisk identifiering och underskrift som vi anvander vid kundkdnnedom,

sanktions- och PEP-forteckningar samt andra kallor som vi enligt penningtvattslagstiftningen ar
skyldiga att kontrollera,

referenser som du har uppgett i en ansékan.




8. Ar du skyldig att limna uppgifter till oss?

For att vi ska kunna inga och fullgora ett avtal behover vi vissa uppgifter. Om du inte lamnar dem kan vi
inte inga avtalet eller utféra uppdraget.

For uppgifter om kundkdannedom ar skyldigheten lagstadgad. Om vi inte kan inhdamta tillrackliga uppgifter
om kundkdannedom far vi enligt penningtvattslagstiftningen inte etablera eller uppratthalla ett
kundforhallande och vi ar skyldiga att avsluta ett pagaende uppdrag.

9. Hur lange vi sparar uppgifterna

Lagringstiderna anges for varje andamal i punkt 5. Vi sparar inte uppgifter langre dn vad som ar
nodvandigt for andamalet eller vad som kravs enligt lag. Nar grunden fér behandlingen upphort raderas
eller anonymiseras uppgifterna.

10. Vem vi lamnar ut uppgifter till

Vi séljer inte personuppgifter och lamnar inte ut dem fér andra andamal &n de som anges i denna policy.
Uppgifter kan lamnas ut till:

¢ |everantorer av de system vi anvander, till exempel bokforings- och I6nesystem, e-post- och
dokumenthantering samt tjanster for elektronisk identifiering och underskrift. Dessa agerar
personuppgiftsbitraden at oss och far behandla uppgifterna endast enligt vara instruktioner,

¢ myndigheter, bland annat Skatteférvaltningen, inkomstregistret, arbetspensions- och
forsakringsanstalter samt tillsynsmyndigheten, nar utlamnande kravs enligt lag,

¢ centralen for utredning av penningtvatt vid Centralkriminalpolisen, nar vi ar skyldiga att gora en
anmalan,

® Var revisor,

¢ juridiska radgivare, inkassoombud eller domstol, nar det dr nédvandigt for att faststalla, gora
gallande eller férsvara ett rattsligt ansprak.

11. Var uppgifterna behandlas
Personuppgifterna behandlas i regel i Finland. Behandling kan dven ske pa servrar inom EU eller EES.

Om vi undantagsvis behover overféra uppgifter till ett land utanfér EU och EES sker det endast med stéd
av ett beslut om adekvat skyddsniva enligt artikel 45 i dataskyddsforordningen eller med lampliga
skyddsatgarder enligt artikel 46, till exempel Europeiska kommissionens standardavtalsklausuler. Du har
ratt att pa begéaran fa information om vilka skyddsatgarder som tillampas.

12. Hur vi skyddar uppgifterna
Vi har vidtagit tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda personuppgifterna. Bland annat géller
foljande:

o 3atkomst ges endast till de medarbetare som behover uppgifterna for sina arbetsuppgifter, genom
personliga konton och tvafaktorsautentisering,

¢ enheter och forbindelser ar krypterade och skyddade med |6senord, brandvagg och skydd mot
skadlig kod,

o uppgifter i pappersform forvaras inlasta i utrymmen med begransat tilltrade,



¢ samtliga medarbetare omfattas av tystnadsplikt och far aterkommande utbildning i dataskydd,

¢ vi har en dokumenterad rutin for att upptacka, bedéma, dokumentera och rapportera
personuppgiftsincidenter.

Vid en personuppgiftsincident som sannolikt medfor en risk for dina rattigheter och frineter anmaler vi
incidenten till tillsynsmyndigheten inom 72 timmar. Om risken ar hdg underrattar vi dven dig.

13. Automatiserat beslutsfattande och artificiell intelligens

Vi fattar inte beslut som enbart grundas pa automatiserad behandling och som har réttsliga foljder for dig
eller pa liknande satt i betydande grad paverkar dig, enligt artikel 22 i dataskyddsforordningen.

Vi anvander tekniska hjalpmedel, inklusive funktioner for artificiell intelligens som ingar i vara system,
som stod i arbetet med kontroller, avstamningar och analys. Beddmningar och beslut gors alltid av en
manniska.

14. Dina rattigheter

Du har féljande rattigheter i fraga om de personuppgifter som vi behandlar om dig.

Rattighet Vad den innebar

Tillgang Du har ratt att fa veta om vi behandlar personuppgifter om dig och att fa en kopia
av uppgifterna.

Réttelse Du har ratt att fa felaktiga uppgifter rattade och ofullstandiga uppgifter
kompletterade.

Radering Du har ratt att fa uppgifter raderade néar de inte langre behdvs fér andamalet, nar
du aterkallar ett samtycke som behandlingen grundas p3, eller nar behandlingen
ar olaglig. Ratten galler inte uppgifter som vi enligt lag ar skyldiga att bevara.

Begrédnsning Du har ratt att begara att behandlingen begransas, till exempel medan vi
kontrollerar om en uppgift ar riktig.

Invdndning Du har ratt att invanda mot behandling som grundas pa berattigat intresse. Vi
upphor da med behandlingen om vi inte kan visa tvingande berattigade skal som
vager tyngre dn dina intressen.

Dataportabilitet Nar behandlingen grundas pa avtal eller samtycke och sker automatiserat har du
ratt att fa ut uppgifterna i ett strukturerat, allmant anvant och maskinlasbart
format och att fa dem 6verférda till en annan personuppgiftsansvarig.

Aterkalla samtycke Nar behandlingen grundas pa samtycke kan du aterkalla det ndr som helst.
Aterkallandet paverkar inte lagligheten av behandlingen fore aterkallandet.

Du utévar dina rattigheter genom att kontakta oss pa de uppgifter som anges i punkt 2. Vi besvarar din
begaran utan onddigt dréjsmal och senast inom en manad. Om begaran ar komplicerad kan tiden
forlangas med tva manader, och vi informerar dig i sa fall om det.

For att skydda dina uppgifter kan vi behova sakerstalla din identitet innan vi behandlar begaran.



15. Begransningar i rattigheterna

Rattigheterna i punkt 14 &r inte undantagslosa. Féljande begransningar galler sarskilt.

15.1 Uppgifter enligt penningtvattslagstiftningen

Du har inte ratt att ta del av uppgifter om tvivelaktiga transaktioner eller av uppgifter som vi har inhamtat
for att fullgoéra var utredningsskyldighet enligt penningtvattslagstiftningen. Begransningen féljer av 4 kap.
3 § 2 mom. i lagen om férhindrande av penningtvatt och av finansiering av terrorism (FFS 444/2017).

Du kan i dessa fall begara att dataombudsmannens byra kontrollerar att behandlingen av uppgifterna ar
lagenlig.

Vi &r enligt samma lag forbjudna att réja for dig eller for nagon annan att en anmaélan har gjorts eller att
en utredning pagar.

15.2 Lagstadgat bevarande

Uppgifter som vi enligt bokforings- eller penningtvattslagstiftningen ar skyldiga att bevara kan inte
raderas pa begdran under den lagstadgade bevarandetiden.

16. Kakor

Vi anvander endast kakor som ar nodvandiga for att webbplatsen ska fungera och vara séker. Sadana
kakor kraver inte samtycke enligt 205 § i lagen om tjanster inom elektronisk kommunikation (FFS
917/2014). Vi anvander inga kakor for bestksstatistik, marknadsforing eller sparning

17. Klagomal och tillsynsmyndighet

Om du anser att vi behandlar dina personuppgifter i strid med dataskyddslagstiftningen far du gérna
kontakta oss forst, sa att vi kan reda ut saken.

Du har ocksa ratt att Ilamna in ett klagomal till tillsynsmyndigheten:

Tillsynsmyndighet Dataombudsmannens byra
Postadress Fagelviksgranden 4, 00530 Helsingfors
Webbplats tietosuoja.fi

18. Andringar i denna policy

Vi kan komma att uppdatera denna policy, till exempel om var verksamhet eller lagstiftningen férandras.
Den géllande versionen finns alltid tillganglig pa var webbplats. Vasentliga dndringar meddelas sarskilt.



